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Firkunskaper
Kursen dr en uppdragsutbildning och antagning sker i samrad med uppdragsgivare.

Mal
Efter avshutad kaws ska de studerande kunna:

» ldsa forstd, bearbeta och producera brukstexter som forekommer i det svenska
offentliga spraket,

» redogira for brukstexters ldsbarhet och funktion,

» redogira for sprakbruk, normer och klarspraksarbete i det offentliga spraket,

» kommumnicera i tal och skrift pa en svenska som falier gnindliggande normer for
offentligt sprakbruk.

Innehall

I kursen utvecklar deltagarna firdigheter i saval muntlig som skriftlic offentlig svenska.
Kursen fokuserar pa praktiska dvningar baserade pa autentiska
kommunikationssituationer i offentlig férvaltning. Kursen ger tréning i att 13sa och skriva
beshutsunderlag, brev, protokoll och andra vanliga myndishetstexter, liksom att féredra
drenden munthst. Kursen innehaller Zven fordupningsmoment 1 svenska som andrasprik
med grammatik- och uttalsévningar, samt spraksociologiska moment med fokus pa
sociala och sprikliza normer ur et jamstilldhetsperspektiv. Begreppet klarsprak som
beteckning fior ett funktionellt myndighetssprak farklaras och kopplas till spraklagens
krav pa att den offentliga svenskan ska vara virdad, enkel och begriplic for alla
medborgare.

Undervisningsformer
Undervisningen bestdr av foreldsningar, dvningar och seminarier.

Examination

Kirzen haddms med hetvoen TTnderl-@ind sller adl-sind



e = R

For Godkant betyg ska kursens mal vara uppfvilda.
Kursen examineras genom muntliga och skriftliga tentamina.

Studerande som inte godkiEnts vid ordinarie examinationstillfille ges méjlighet till
omexamination i enlighet med universitetets lokala regler. Komplettering av obligatoriska
seminariedvningar sker genom muntlig eller skriftlic kompletteringsuppgift.

Kursvirdering

Under kursens genomfirande eller i ndra anshitning till kursen genomférs en
kursvirdering. Resultat och analys av kursvarderingen ska aterkopplas till de studenter
som genomfort kursen och de studenter som deltar vid nista kurstillfalle.
Kursvarderingen genomfors anonymt. Kursvirderingen arkiveras enligt institutionens
bestammelser.

Kurslitteratur och dvriga liromedel

Obligatorisk litteratur

Einarsson, Jan (2009 eller senare). Spraksociologi. Lund: Studentlitteratur. Urval ca
50 s.

Garlén. Claes & Sundberg, Gunlag (2016 eller senare). Handbolk i svenska som
andraspralc. Malmi: NE Nationalencvklopedin. ISBN: 9789175130699 (finns &ven
tilleAngliz som e-bhok). 480 s.

Hellspong, Lennart (2011 eller senare). Konsten ait tala. Handbok i prakiisk retorik.
Lund: Studentlitteratur. Urval ca 50 s.

Lundin, Kerstin & Ehrenberg-Sundin, Barbro (2014 eller senare). Atf skriva béttre i
Jjobbat: en basbol om brulcstexter. 5_, [rev.] uppl. Stockholm: Norstedts juridik 191 s.

Milles, Karin & Sprakridet (2016 eller senare). Jamstéallt sprak: En handbok i att
skriva och tala jédmstéiallt. NE Nationalencyvklopedin AB. 122 s

Myndigheternas skrivregler (2014 eller senare). Stockholm: Sprakradet. 156 s. Aven
tillzangliz pa mternet.

Rosenqgvist, Hakan (2007 eller senare upplaga). Uttalshoken: svenskt uttal i praktik
och teori. Stockholm: Natur & lultur. Aven tillginglie som e-bok. Ovningsmaterial som
tillhandahills av nstitutionen: ca 200 s.



